Guia Passo a Passo — Cobranga Caixa v.215 (SIGCB)

CAILXA

CAIXA ECONOMCA FEDERAL

Acesso ao Sistema

-Dé dois cliques no icone do
programa

-Digite o Usuario: MASTER
-Digite a Senha: MASTER
-Cliqgue em Acessar

- Entre no menu
Cadastros / Selecionar Cedente

- Selecione o Cedente na lista

- Clique em Acessar

Acessar

Tinles > Acessar Fechar |

Usuérios

Sair

Cadastros  Consultas/Relatérios Conexdo  Utilitarios  Ajuda
1°. Passo (Bt 270
- Selecionar Cedente ~Dados do Sacado
[(DadosC Tipo de Pessoa| - CPF/CNPJ
Cadastrar os Sacados (clientes) m Codge: [001 =l | & Fiiea
. Grupo de Sacados Grupe: [o1 _I B i 123.123.123-87

no Sistema i

Responséveis
Banco de Sacados
Solicitagtes

Para Inserir um Sacado:

- Entre no menu Cadastros / Sacados 1S ¢
- Insira os dados do sacado / clique em Usudrios
Gravar
Sair

Para Alterar ou Excluir um Sacado:

- Entre no menu Cadastros / Sacados

- No Campo Cédigo clique no simbolo .

- Selecione o tipo de pesquisa (cédigo, grupo,
nome ou série) / Clique Consultar

- Clique sobre o sacado desejado

- Clique em Acessar

- Altere os dados e cligue em Gravar

r Gerais
Nome/Razdo Social |FULANO DE TAL

Nome Fantasia: |FULANO DE TAL

Endereco: [RUA DAS COVES 200

Bairro: JcenTrRO Cidade: [MARINGA UF (PR 7|
CEP: ISTD1 3-010 Telefone: |44 222-2222

Coneio Eletrénico: [

x|

& Fisica

Nome:

CPF/CNPJ: I =

Tipo de Pessoa: ¢ Jiridice

-+~ Cadast

de Séries

vI Yencimento I Walor: I

Cédigo de Série

. . . Gravar Limpar Carteira Excluir Fechar
- Se for excluir clique em Excluir — | = I — | — l — |
Cadastros  Consultas/Belatdrios  Conexdo  Utilitirios  Ajuda
&
2°. Passo Cedentes
Selecionar Cedente
:
Cadastrar os Titulos Sacados -
Ind iViduallcal"né no Sistema Grupo de'sa_cados cA' “A ‘ 104-0 ‘ ’VG Individual  Q Grupo O Came em Grupo O Camé
Responsaveis
Local de Pagamenta Vencimento O Avista
Para Inserir um Titulo: ﬁanco de Sacados PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE 2270572013 O C/dpres
. A Solicitagdes Cedi ‘Agéncia/Cod.Ced

- Entre no menu Cadastros / Titulos/Carnés R EBKEEMPRESSTESTELIDS 0123/1234560
- Complete os dados do Titulo ( Vencimento m Data Docum. | Nomero do Documenta Espécie Aceite | Data Proces. [iosso Niimero

Numero Documento, Valor...) Xs 2570472013 | NF12345-1 020M =]| = |25 o
- No campo Sacado CquUe no botao ao lado quélios NeParc. I~ DiaFixo & Présimo | Modalidade Emiss3o/Entrega [=Walor do documento

. . . X Intervalo ¢ nterior ISem Registro j ICedente L] 100200

da caixa ( ) para selecpnar o (_:Ilente' Sall 9 r Texto de responsabilidade do Cedente [-)Desconto
- Clique sobre o sacado desejado / clique em Desconto1 10,00 até 2270572013 Juios 020 sods

Acessar Desconto 2 ate 47 Abatimentos [-)Dedugdes/bbatimentos

—_— Desconto 3 ae /7
- Clique em Gravar V. 55 22/05/2013

= - alor da multa 2,00 apds
[+)Mora/Multa’Iuros
' - Devolugdo N3o receber apds: 30 dias
Para Alterar ou Excluir um Titulo: Série B —
utros Acréscimos

- Entre no menu Cadastros / Titulos/Carnés oo ~Modelo do bl
- Clique em Pesquisar Especiais 4 [02-Padizio CalA 1| [ =ator Cobrado
- Selecione o tipo de pesquisa (SeuNUmero, P - ERIKA BANDO

Data Vencimento...), Clique Procurar
- Cllque sobre o Titulo desejado / Cquue em ’ Gravar I Mensagens | Movimentar Limpar | Pesquisar | Excluir Fechar | ‘

Acessar
- Altere os dados e clique em Gravar
- Se for excluir clique em Excluir
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Guia Passo a Passo — Cobranga Caixa v.215 (SIGCB)

CAILXA

CAIXA ECONOMCA FEDERAL

LCadastros  Consultas/Relatérios Conexdo  Utilitérios  Ajuda

3°. Passo

Impressao dos Bloquetos

OBS: NAO imprimir modo rascunho

- Entre no menu ConsultasRelatérios /
Impressao de Bloquetos / Selecione o tipo
de Impresora em Impressora Laser

- Clique em Visualizar / Cligue em Imprimir /
Clique em Sim

MATRICIAL - BLOQUETO PRE-IMPRESSO

- Entre no menu ConsultasRelatérios /
Impressao de Bloquetos / Selecione o tipo
de Impresora em Impressora Martricial

- Digite 0o NOSSO NUMERO INICIAL
correspondente ao formulario e Posicione o
papel na impressora

- Clique em Visualizar / Clique em Imprimir

- Caso os titulos NAO tenham sido impressos
corretamente, clique em Todos como NAO
IMPRESSO

- Clique em Gravar

Fluzo de Caixa
Resumo Carteira

Espelho da remessa
Espelho do Retorno

Titulos

Extrato

Sacados
Responsaveis
Banco de Sacados
Cedentes

Usudrios

Registro de Atividades

¥ Impressao de Bloquetos [ X

i~ Blogq Pré-lmpresso ’fl'ipo de Blogueto Nosso Namero—————

¢+ Unico ¢ Camé “_ -

: Reimp do——— )  Modalidade
¢ Sim ( r Eelecrione o tipo de blo]qL[le]toE,n Registra 'I

—Selegdo de Sacado
' Todos
" Nome
" Grupo
" Cédigo do Sacado
" SeuNdmero
" Data

Logo Visualizar Imprirnir Fechar

Cadastros  Consultas/Relatdrios Conexdo  Ulilitarios  Ajuda

4°. Passo

Geragao do Arquivo
de Remessa

(Cobranca Registrada, ou com
Impressao pelo Banco)

- Entre no menu Conexao / Remessa / Clique
em Espelho

- Clique em Imprimir/ Se os titulos estiverem
todos corretos clique em Gerar / OK

- Quando aparecer ( Arquivo de remessa
gerado com sucesso deseja transmitir... )

- Cligue em Sim para entrar no programa de

TRANSMISSAO VAN ( ***)

Transmissdo VAN

¥ Gerar Arquivo de Remessa X |

—MNome do Arqui
Nome do Arquiva |C:\CAIXA\COBHANCA\Hemessa\E21 00001.REM

Tipos de R
vV SolicitagBes

[V Banco Sacados

Intervalo de Vi
( |77 a |7/

| |SeuNimero [ Nosso Nimero [Walor [Wencimento | Dconéncia

Espelho Gerar Fechar

Cadastros  Consultas/Relatdrios Conexdo  Ulilitarios  Ajuda

5°. Passo

Recepcao e tratamento dos
arquivos de Retorno

- Entre no menu Conexéo / Retorno / Clique

em Capturar
- Verifique a caixa postal através do programa

de TRANSMISSAO VAN (***)

- No campo Arquivo clique no botéo (Ll)

- Clique sobre o arquivo de retorno que deseja
tratar (em ordem) / Clique em Abrir

- Cliqgue em Tratar / OK

Remessa

Transmissan Y

# Tratar Retorno | X|
Arquivo : | |

Arquivo a Tratar:

Seu Nimero [Nosso Nimero | Walor [Wencimento [ Oconéncia A
1| DOCo0 972000000000000001-5 1,00 30/08/2003 06 - Liquidagdo __I
2| DOC002/001 972000000000000002-3 1,000 30/08/2003 06 - Liquidagdo
3| DOCO02/002 972000000000000003-1 1,00 30/09/2003 06 - Liquidagdo
4| DOCO02/003 972000000000000004-0 1,00 30/10/2003 06 - Liquidagdo
5| DOCO02/004 972000000000000005-8 1,000 30/11/2003 06 - Liquidagdo
6| DOC04/001 972000000000000006-6 1,00 30/09/2003 06 - Liquidagdo
7| DOCO4/002 972000000000000007-4 1,00 30/10/2003 06 - Liquidagdo
g FUCU‘UD[B 972000000000000008-2 1,000 30/11/2003 06 - Liquidacdo 'I

4 »

LCapturar | Eechar |
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CAILXA

Guia Passo a Passo — Cobranga Caixa v.215 (SIGCB) CADAEOCNDIRCA FEDEAL
LCadastros  Consultas/Relatérios Conexdo  Utilitérios  Ajuda
60 Passo Fluxo de Caiza
—_— Resumo Carteira
- Espelho da remessa =
Impresséo espelho de 5 do Retomo

Retorno ou Remessa

- Entre no menu ConsultasRelatérios /
Espelho de Remessa

- Clique sobre a data desejada / Para
visualizar clique em Abrir ou clique em

Imprimir
Para imprimir o espelho de retorno:

- Entre no menu ConsultasRelatérios /
Espelho de Retorno

- Clique sobre a data desejada / Para
visualizar clique em Abrir ou clique em
Imprimir

Titulos

Extrato

Sacados
Responsaveis
Banco de Sacados
Cedentes

Usudrios

Registro de Atividades
Impress3o de Bloguetos

[Data
21/07/2004

[Hora

[ Nimero
13:21:57:

000001

Abrir Fechar

LCadastros  Consultas/Relatérios Conexdo  Utilitérios  Ajuda

7°. Passo

Consulta / Impressao de
Relatérios de Titulos

- Entre no menu ConsultasRelatérios /
Titulos

- Selecione o tipo de Relatorio (Todos, Aberto,
Pagos, Baixados, Rejeitados) / clique em
Abrir

- Sera mostrado um PREVIEW do relatério na
tela e para imprimir o relatorio Clique em
Imprimir

Fluzo de Caixa

¥ Consulta de Titulos | X|

Besumo Carteira Opgdes
’7 (¢ Todos " Aberto (" Pagos (" Bairados (¢ Rejeitado ¢ Env. Cartério ‘
Espelho da ord — C 2 od —
Ordenagdo —| Campo de
Espelho do Retorno - . i i
' Ascendente || ¢ Nome Sacado " NossoNimero ¢ Valor Pago (~ Situagdo /
Litu " Descendente|| ¢ SeuNimero  Valor " Vencimento Ocoréncia
Extrato —
S ~Seu Data
acal os' . Inicial Final Inicial Final
Responséveis até if ae  [11
Banco de Sacados e —
Cedentes (‘p"‘oe: ¢
Usuérios * Todos Sacados
" Nome do Sacado
Registro de Atividades ¢ Grupo de Sacados
Impress3o de Bloguetos (" Cédigo do Sacado
" Nosso Nimero sem DV
Visualizar Fechar

Cadastros  Consultas/Relatdrios Conexdo  Ulilitrios  Ajuda

Importar Dados
Exportar Dados

8°. Passo

Baixa / Liquidagao Manual
(Cobranca Sem Registro)

- Entre no menu Utilitarios / Movimentacéao
Manual

- Clique no botdo procura no campo Seu

Numero
- Faca a pesquisa e selecione o tiluto.
- Informe a movimentac&o: Baixa/Liquidagao
- Clique em Gravar

v v

LCdpia de Seguranga
Restaurar Cépia de Seguranga
Limpeza de Titulos

Configurago de Impressora

Organizar Janela em Cascata

¥ Movimentacdao Manual de Titulos [ X|

—Dados do Titulo

Yencimento: Iwi Seu Ndmero: I—
Valor: l— Movimentagdo: I L]
Multa: l—
Juros: l—
Desconto: [— Nosso Numero: I_[—[—
Total [ ptoce 25i04/2013
Situag&o: l— Valor Pago: I

Gravar I Fechar
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CAILXA

Guia Passo a Passo — Cobranga Caixa v.215 (SIGCB) CADA BOCNEAICA AL
90 . Passo Qedentes ¥ Cadastro de Titulos [ X}
Selecionar Cedente w Geragao
B . I L_ _d -~ M I cA, ‘A | 104-0 | ’ @ Individual QO Gupo O Cameem Grupo O Camé
aixa iquidacao ianua Sacados Tooal & Pagamerta S CEROL
H PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE 2270572013
(Cobranga Reglstrada) Grupo de Sacados QO C/bpres
Responsaveis Cedente Aqéncia/Cod.Cedente
B_ de S d SBK - EMPRESA TESTE LTDA 0123/123456-0
Para Movimentar um Titulo: [T SR Data Docum. Ndmero do Documento Espécie Aceite | Data Proces. | Nosso Nimero
. R Solicitagdes 25/04/2013 | NF12345-1 02DM  ¥]| I |zs0a0is |5
- Entre no menu Cadastros / Titulos/Carnés = . - _ |
) Cll ue em Pes uisar NePare. I~ DiaFiso @& Prégimo | Modalidade Emiss3o/Entrega [=]¥alor do documento
que em tesquisar , [ Titgs ] e © i | [som Registo 5] |[oevente 5] | 10000
- Selecione O ti po de pesgmsa (SGUNumero' "y Texto de responsabilidade do Cedente - [-IDesconto
Data Vencimento...), Clique Procurar Usudrios Descontal 10,00 até 22/05/2013  Juros 020 soda :
- Clique sobre o Titulo desejado / clique em : e E S Abatinenlos e
A Sal[ Desconto 3 ate /7
Acessar Valor da multa 2,00 apas 22/05/2013 (+Mora/Multaruros
Devolugéo v | N3oreceber apds: 30 dias
- Cllque em —MOVImentar [+)0utros Acréscimos
Modelo do bl
f 02-Padiio CAIKA =] [ =Welor Cobrado
Sacado 109 - ERIKA BANDO
Responsével
‘ Gravar l Mensagens l Movimentar | Limpar | Pesquisar | Exeluir | Fechar | ‘
- Selecione a Opgéao de Movimentagéo
R *Movil & it
Dosoindn:
[(02-Pedido de Baixa 5
04 Conossefo de Abatinest @eddodebana

05-Cancelamento de Abatimento
06-Alteracao de Yencimento

07-Concess3do de Desconto

08-Cancelamento do Desconto

09-Transferir Titulo de Devolug3o para Protesto
10-Transferir Titulo de Protesto para Devolugao

-informe os Dados necessarios da
Movimentagéo
-Clique em SIM para Confirmar

~Pedido de Baixa

Confirma Pedido de Baixa ?

SIM NED I

Nao esquega para que a Instrugao seja acatada deve-se gerar
o arquivo de Remessa e transmitir p/ a caixa via TRAMISSAO VAN...

10°. Passo

Backup — Cépia de
Seguranga da Base de
Dados

(Pelo menos 1 vez por Semana)

OBS: O Sistema ira solicitar uma
copia de seguranga cada vez que
sair do prograsma

Ao fechar o Aplicativo

- Se quiser efetuar o Backup, clique em SIM

- Selecione a UNIDADE / PASTA onde deseja
gravar a copida de Seguranca

- Clique em GERAR

Cobranca CAIXA

\?/ Deseja fazer copia de seguranga do Banco de Dados agora?

Sim |

Méo

¥ Geracao de Copia de Seguranca E3

— Local de gravagao —Acompanhamento da Geragao |
=
= Aguardando...
DA
(A CAlXA
i_ Cobranca_SBK
Gerar Fechar
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